
Acesso de Representantes do Força de Venda
jtvdvend

➢ Acesse o módulo: Força de Venda.

➢ Acesse a aba: Arquivo, opção Força de Venda - Representantes.

Explicação: Acesso externo para os representantes digitarem pedidos 
e acompanharem clientes, situação financeira e comissões.



Será apresentada a seguinte tela de login:

Copie o link desta tela e passe ao seu representante para que ele possa realizar o acesso. O Usuário é o 
código do cadastro de representante e a senha definida no cadastro dele.

Ao realizar o login você será direcionado para a seguinte página:

O representante poderá registrar com um novo pedido de venda, consultar os pedidos,notas fiscais e 
duplicatas de cada venda, alterar a senha de acesso, e-mail para envio de uma cópia dos pedidos por 
ele cadastrados.

➢ Entrar com um pedido de venda. 

Clique em “Entrar com um pedido de venda”.



Você será direcionado para a seguinte tela:

Nesta tela, devem ser informados os campos: Código do Cliente, Código do Produto,Quantidade 
pedida, Valor unitário, Mensagem (se houver) e Data de entrega (se houver). 

Clique no botão “Atualiza” para incluir o item na lista de produtos. 

Mais abaixo, podem ser informados : o Contato, a FormadePagamento(informada automaticamente 
pelo sistema,conforme valor total do pedido) e a Observação(se houver). 

Clique no botão “Confirma pedido” para concluir o registro. 

Com isso, será apresentada a mensagem com o número do pedido gerado.



➢ Relação dos clientes devedores. 

Clicar no link “Relação dos clientes devedores”.

Será apresentada a seguinte tela:



Nesta tela, selecione os filtros “Código inicial e final dos clientes”, “Data inicial e final de 
vencimento” e selecionar a quantidade dos “Maiores clientes devedores”. Clicar em “OK” para 
emitir o relatório.

Será aberto o relatório acima, onde serão visualizados os clientes e os valores totais, deduplicatas 
apagar, registradas no sistema. 

A impressão de cada duplicata, é feita pelo departamento financeiro, na empresa responsável pelo 
Sistema Jotec.

➢ Relação de pedidos/notafiscal/orçamento. 

Clique no botão “Relação de pedidos/notafiscal/orçamento”

Será apresentada a seguinte tela:



Nesta tela, o relatório poderá ser emitido utilizando os filtros: "Código inicial e final do Cliente", 
“Nº inicial e final da notafiscal”, “Data inicial e final do pedido” e “Data inicial e final de 
entrega”. 

Selecionar as flag com o status do pedido e clicar em “OK”.

Clicando no “número do pedido” ou na “lupa”,o sistema irá mostrar informações detalhadas sobre o 
pedido cadastrado. 

➢ Posição de comissões e vendas 

Clique em “Posição de comisões e vendas”.



Será apresentada a seguinte tela:

Nesta tela,de Consulta de Comissões,os filtros são por “Código de cliente” e “Data de emissão”.

 Podem ser selecionadas também, as flags para exibir informações sobre as comissões. 

Clicar em “OK” para emissão do relatório.



➢ Relação de clientes por região. 

Clique na opção “Relação de clientes por região”.

Será apresentada a seguinte tela:

  



Nesta tela, informar o número inicial e final dos cliente e selecionar a região, que já devem estar 
cadastradas no sistema. 

Clique no botão “OK” para emitir o relatório.

O sistema irá mostrar uma relação de clientes, conforme filtro anterior. Clicando na "lupa", poderão 
ser vistos alguns detalhes sobre o cadastro do cliente. 

➢ Consulta de duplicatas 

Clique na opção “Consulta de duplicatas”.

Sera apresentada a seguinte tela:

Nesta tela,selecionar o “Código do Cliente”, “Data inicial e final da emissão” e selecionar as flags 
como status das duplicatas. 



Clique em “OK” para emitir o relatório.

Clicando no “Código” da duplicata ou na “Lupa”, o sistema irá mostrar algumas informações da 
duplicata cadastrada no sistema. 

➢ Inclui/Altera Clientes 

Clique em “Inclui / Altera Cliente”.

Será apresentada a seguinte tela:



Esta tela, é utilizada para pesquisar e alterar dados do Cadastro de Clientes ou incluir novos clientes 
no sistema. 

A pesquisa dos clientes pode ser por “Código”,”CNPJ/CPF”ou“Nome”. 

➢ Alteração de senha e e-mail 

Clique em “Alteração de senha e e-mail”.

Será apresentada a seguinte tela:



Nesta tela, o próprio representante poderá alterar sua senha e seu e-mail. 

Digitar as novas informações e clicar no botão “Salvar” e confirmar a alteração


