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% Explicacao: Permite mencionar as informacGes cadastrais da
empresa, e habilitar o arquivamento automdatico de alguns
documentos gerados pelo sistema.

> Acesse 0 modulo: Guarda Documentos.
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> Acesse a aba: Arquive, opcao Empresa.
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Empresa
Departamentos

EMPRESA

EMPRESA IMPLANTACAO OPERADOR 19/03/2026 IMPLANTACAO

> 1- Dados de identificacao da empresa .

Contém os dados cadastrais da empresa, tais como razao social, fantasia, CNPJ, inscri¢do
estadual, endereco completo, nome do contato, e-mail e telefone;

> 2- Flag “Guardar automaticamente os documentos”.

Selecionada, permitira o arquivamento automatico de documentos, em formato digital,
hospedados em nuvem ou localmente. Estes documentos sao gerados em diversas rotinas do
sistema Jotec e sua guarda € categorizada em diversos niveis e periodos, permitindo a rapida
localizacdo, para posterior consulta, impressao e download.

EX:

- Ao emitir uma nota fiscal o sistema vai realizar a guarda destes documentos em seus diretdrios
padrao para nota fiscal.

- Ao emitir uma guia de arrecadacao de impostos o sistema vai realizar a guarda desta guia em
seu diretorio padrao para guarda de guias.
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CADASTRO DE EMPRESA DO GUARDA-DOCUMENTOS

Razao social SUPORTE JOTEC

Nome fantasia SUPORTE

Enderego AVENIDA PAULISTA, 24598

Complementoe PREDIO

Bairro BELAVISTA Cidade SAO PAULO

Estado SP v CE.P. 01310-300 Fone 1121236060

Fax E-mail exemplo@jotec.com.br
C.NPI. 68.633.985/0001-26 Inscrigao Estadual ISENTO
Contato SUPORTE
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