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➢ Acesse o módulo: E-commerce.

➢ Acesse a aba: Arquivo, opção Categorias.

Explicação:  Permite cadastrar categorias e categorias superiores, e 
relacioná-las ao cadastro de produtos para organizá-los na loja virtual 
Jotec.



➢ Será aberta a seguinte tela:

➢ Explicação dos campos:

(1) – Informe neste campo o código numérico da categoria a ser cadastrada.

(2) – Informe neste campo o nome da categoria que está sendo cadastrada.

(3) – Caso essa categoria estará dentro de outra, mencione neste campo o código da categoria 
superior a ela. Caso não saiba, basta dar um duplo-clique neste campo; será aberta uma lista 
com todas as categorias existentes; bastará dar um duplo clique na categoria desejado, e o 
campo será preenchido.

Ao final, basta clicar em Inclui para cadastrar a categoria.


