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ATIVIDADES DOS FUNCIONARIOS 
FPCAIATFN 

 

 
 Explicação: Utilizando o “Cadastro de Atividades”, permite vincular as atividades aos funcionários, 

controlando data inicial/final prevista e data inicial/final de realização. 

 

 

 

 Para realizar este cadastro acesse o módulo: Folha de pagamento. 

 

 
 

 

 Em seguida acesse: Arquivos > Atividades dos funcionários. 
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 Na tela que será aberta informe o (1) Funcionário, o (2) Depto/Setor/Seção, a (3) Atividade (Previamente 

cadastrada em Arquivos/Atividades), a (4) Periodicidade (Atividade realizada a cada _dias), e a (5) Data 

prevista para realização da atividade. Clique no ícone do disquete para salvar. 
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Marcar esta opção para 

que esta atividade seja 

relacionada a todos os 

funcionários deste 

departamento. 


