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FECHAMENTO QUINZENAL / MENSAL
FPATAFHMQ

<~ Explicacdo: Rotina realiza o fechamento da folha (pré-labore, salarios, horas extras, adiantamento, 13°
salario, férias e rescisdo). Obs.: Esta rotina vai excluir todas as movimentagoes da ficha financeira mensal.
Podera entdo recalcular o adiantamento ou a folha. Ndo serdo apagadas as fichas anuais. SO efetue o
fechamento se j& emitiu os holerites do adiantamento ou da folha.

» Para realizar esta rotina acesse 0 modulo: Folha de pagamento.
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» Em seguida acesse: Atualizagdes > Fechamento Quinzenal / Mensal.
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> Na tela que sera aberta em seguida basta clicar em OK para realizar o fechamento da ficha mensal/quinzenal.
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‘ Explicagdo
Esta rotina vai excluir todas as movimentacdes da ficha fi ira mensal.

Podera entdo recalcular o adiantamento ou a folha. Ndo serdio apagadas as fichas anuais.
Sé efetue o fechamento se ji emitiu os holleriths do adiantamento ou da folha.

Para maiores informagdes
consulte o:

Suporte Eletronico.
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