Folha de Pagamento

AT

TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrdnico

CALCULO DA FOLHA

+ Explicagdo: Realizar o célculo da folha de pagamento dos funcionarios, podendo ser realizado individualmente
por funcionario ou por departamento.

1- Fechamento Quinzenal/Mensal
2- Lancamentos individuais na Ficha Mensal
3- Gerar langamentos na Ficha Mensal

4- Calculo da Folha

1- Fechamento Quinzenal/Mensal

> Acesse: Folha de pagamento > Atualizagbes > Fechamento Quinzenal/Mensal:

@ Menu da Folha de Pagamento - JOTEC - jtfpme01 - 0000072.01 - Mozilla Firefox

@ | 172161 28/cgi- bin/jtipme0l exe?PROG=jotec

@ Suporte Eletronico

Sistemas

Faturamento
Servigos

CRM - SAC

(.(? Suporte eletrénico

@Melhorando sua empresa

SUPORTE JOTEC

Arquivos | L\{IEI[FLTLTEH Consultas | R.Mensais R.Anuais R.Gerenciais

Fechamento Quinzenal/Mensal Conversdo Eventos Ficha Anual
Gera langamentos na ficha mensal Conversdo de Valores
Ficha Financeira Mensal Captura Apontamento Reldgio

Gera arquivo MANAD
Seguro desempr.magn.
SPED

U-Funcionarios I-Ficha mensal L-Rescisdo
O-Calculo folha S-Retorna sit. folha F-Menu Inicial

Q-Fecha quinz/mensal N-Calculo adiantamento

P-Folha E-Férias

TECNICO 04/02/2016 MATRIZ

> Sera aberta a seguinte tela:

@ Fechamento mensal/quinzenal- JOTEC - jtfpae56.html - 0000008 - Mozilla Firefox (=l e e
@ | 17216128/ <gi-bin/tfpacst.exe o~
‘Explicagio

Esta rotina vai exchuir todas as movimentagdes da ficha financeira mensal.
Poderd entio recalcular o adiantamento ou a folha. Nao serdo apagadas as fichas amuais.
$6 efetue o fechamento se j4 emittu os halleriths do adiantamento ou da folha

> Basta clicar em OK para

Y

www.youtube.com/jotecsistemaweb

realizar a operacao.
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2- Langamentos individuais na Ficha Mensal

v' Explicacdo: Informar nesta tela todos os langamentos individuais que entrar&o para o calculo da folha de pagamento, como por
exemplo: Horas Extras, Comissdes, Gratificagdo, Descontos de Faltas, Descontos de Atrasos, Desconto de D.S.R. de cada
funcionario. Poderdo ser efetuados em valores ou em quantidade.

> Acesse: Folha de Pagamento > Atualizagdes > Ficha Financeira Mensal:

@ Menu da Folha de Pagamento - JOTEC - jtfpmeD1 - 000007201 - Mozilla Firefox

@ | 172.161.28/cgi-bin/jtfpmedl.exe?PROG=jotec

@ Suporte Eletrénico

Sistemas Arquivos [LVIEIFLTTEEN Consultas | R.Mensais R.Anuais R.Gerenciais

Faturamento Fechamento Quinzenal/Mensal Conversé&o Eventos Ficha Anual Gera arquivo MANAD
Senvicos Gera langamentos na ficha mensal Conversdo de Valores Seguro desempr.magn.

CRM - SAC Ficha Financeira Mensal Captura Apontamento Relégio SPED

U-Funcionarios I-Ficha mensal L-Rescisdo

(G ) Ao
¢ Suporte eletrdnico 0-Calculo folha S-Retorna sit. folha F-Menu Inicial

@Melhorando sua empresa Q-Fecha quinz/mensal N-Calculo adiantamento

P-Folha E-Férias

SUPORTE JOTEC TECNICO 04/02/2016 MATRIZ

@ 172161.28/cgi-bin/jtfpuedd.exe
Ik
| DacoERa 25 |
| Calendario | Planilha ficha financ.mensal | R situacdo folha/adiant.
[ Tabela de incidéncias I09/201 4 ‘
|
1 Cédigo |00013 Nome |FUNCIONARIO DOIS | “Mes/am J11:2014 2
Excluir anual ! ] I
Evento Quantidade Valor
00S DESCONTO ATRASOS 4,00 80,00 M
006 DESCONTO FALTAS 1,00 150,00 M

Calc. Folha

Valor base p/arredondamento |

Calc.1a.quinzena

Eveno | | 005 DESCONTO ATRASOS |7
Qge [T
Valorunitario |

vaor [

> Explicagao:
(1) Céadigo: Informar o cédigo do funcionario e pressionar TAB, mostrara o nome do funcionario.
(2) Més/Ano: Informar 0 més e ano de competéncia.
(3) Evento: Selecionar o evento a ser utilizado.
Quantidade: Informar a quantidade de horas, dias, avos e etc.
Valor: Informar o valor do evento (se houver) Clicando no botéo atualizar, as informagdes serdo atualizadas na tela em cima dos
eventos.
> Para gravar os langamentos na ficha mensal clique no disquete.

- @ www.jotec.com.br
www.youtube.com/jotecsistemaweh B (11) 2123-6060 / 6047
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3- Gerar langamentos na Ficha Mensal

v

> Acesse: Folha de pagamento > Atualizacdo > Gera langamento na ficha mensal:

Explicacdo: Essa rotina tem como fungéo gerar langamentos adicionais na ficha dos funcionarios como, por exemplo: Premiagéo,

Bonus, entre outros.

@ Menu

da Folha de Pagamento - JOTEC - jtfpme01 - 000007201 - Mozilla Firefox

@ | 17216.1.28/cqgi- bin/jtfpmeDl.exe?PROG = jtfpaest

@ Suporte Eletronico

Sistemas Arquivos [LV{EFELLLLY Consultas  R.Mensais  R.Anuais R.Gerenciais

Faturamento Fechamento Quinzenal/Mensal Converséo Eventos Ficha Anual Gera arquivo MANAD

Servicos

Gera langamentos na ficha mensal Conversé&o de Valores Seguro desempr.magn.

. U-Fundonarios I-Ficha mensal L-Resdisao
o Suporte eletronico 0-Calculo folha S-Retorna sit. folha F-Menu Inicial
@ Melhorando sua empresa Q-Fecha quinz/mensal N-Calculo adiantamento

P-Folha E-Férias

SUPORTE JOTEC TECNICO 04/02/2016 MATRIZ

» Sera aberta a seguinte tela:
e T
|| & 172161.28/cq¢ bin/jtfpadsl.exe
4 =
1 PM(MNW),W]

Langamento
‘ 001 SALARIO NORMAL | Geramesmo que j4 exista na ficha

002 SALARIO MATERNIDADE | Recolhimento assistencial

003 PRO - LABORE

004 SALARIO COMPLEMENTO o Panicipaqaonoshxms[r

. * Considera funcionario afastado
[I Evento [004 Qtde. |1,00 Valor [200,00
fFuncioﬂélio DeptSetor/Secao
Inicial | | Inicial [000/000/000
Final [99999 | Final [999/999/999
-~ - FDa!a ioes
Inicial |
Final [999.999.999,99 Final [31/12/2999

» Explicacéo:
(1) Informar o periodo a ser considerado (mm/aaaa).
(2) Selecionar o evento a ser utilizado, a quantidade e o valor do evento se houver.
(3) Selecionar o tipo de salario e o processamento. Para considerar todos deixar marcado todos.
(4) Informar o funcionario inicial e final, o departamento inicial e final. Para considerar todos deixar como esta.
(5) Podera gerar os lancamentos filtrando por sindicato, faixa salarial e/ou data de admissao.

(6)

» Clique em OK para efetuar o procedimento. Repita o processo para cada evento a ser gerado.

Flags:

M Gera mesmo que ja exista na ficha: Selecionada esta opg&o ird gerar o langamento mesmo que ja 0 mesmo langamento na ficha

financeira mensal a ser atualizada.

M Recolhimento assistencial: Selecionada esta opgéo serdo considerados somente os funcionarios que estdo marcados para

contribuicéo assistencial.

M Participagéo nos lucros: Selecionada esta opcéo sera considerado o langamento a gerar como evento de participagéo nos lucros

(Alt+F1 para ajuda).

M Considera funcionario afastado: Selecionada esta opgao serdo considerados os funcionarios afastados para gerar o langamento

na ficha (ex.: licenca maternidade).

www.youtube.com/jotecsistemaweb
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4- Calculo da Folha

v Atencdo: Para o correto céalculo da folha de pagamento é necessario que a data do computador esteja dentro do més de
competéncia. Antes de realizar o fechamento da folha verifique se houve calculo de férias ou rescisao.

> Acesse: Folha de Pagamento > Atualizagdes > Célculo da Folha:

@ Menu da Folha de Pagamento - JOTEC - jtipme01 - 000007201 - Mozilla Firefox (=B ]

@ | 172.16.1.28/ cgi-bin/jtfpmelL exe?PROG=jotee

@ Suporte Eletronico

Sistemas Arquivos Atualizagées Consultas R.Mensais R.Anuais R.Gerenciais

Faturamento
Servigos
CRM - SAC

Telemarketing

U-Funcionarios I-Ficha mensal

(? Suporte eletrénico o-calculo folha S-Retorna sit. folha

@Melhorando sua empresa Q-Fecha quinz/mensal N-Calculo adiantamento

P-Folha E-Férias

SUPORTE JOTEC TECNICO 04/02/2016 MATRIZ

» Sera aberta a seguinte tela:

(@ Csiculo da Folha - JOTEC ~jt
@ 172.16.1.28/cgi-bin/jtfpc

Periodo(mmv/aaaa) |[11/2014

Tabela de incidéncias |09/201 4

/Abrangéncia

©  Mensalistas
12 Quinzena
Semanalistas

PL

p— S

Depto/Setor/Secdo
Inicial IOOO/OOO/OOO
Final |999/999/999

jp/Calculo Individual

Funcionario I

Valor base p/arredondamento I
[ ] funclonéxdos 1 ¥ Considera 30 dias para funcionarios admitidos no mes
) Imprimir
Linhas por pagina |055

> Pararealizar o célculo para todos os funcionarios de uma Unica vez, basta clicar em OK. Apos realizar o
calculo entrar na Ficha Mensal, para verificar os calculos.

@ www. jotec.com.br
www.youtube.com/jotecsistemaweb [$] (11) 2123-6060 / 6047
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Explicagéo:

O sistema trara automaticamente o periodo e a tabela de incidéncias atuais.

Podera selecionar a abrangéncia para o calculo (Mensalistas, 12 Quinzena, Semanalistas ou Participacdo nos lucros).
Podera realizar o calculo por departamento.

Podera também realizar o calculo individual por funcionario.

Neste campo poderd ser informado o valo base para arredondamento do salrio liquido, para evitar valor quebrado.

Flags:
M Marcar esta flag para que sejam recalculados os funcionarios ja calculados.
M Marcar esta flag para que sejam considerados 30 dias e ndo 31 para funcionarios admitidos no més (P/ Mensalistas).

Obs.: Feito este procedimento, realizar a emissdo da folha para conferéncia (R.Mensais / Folha) se o calculo
da folha néo estiver correto, va em Atualizacdes / Retorna Situagdo da Folha/Adiant., assim ira retornar a
situacao anterior ao calculo de todos os funcionarios.

Apds ter retornado a situacao da folha, ir no Menu/Ficha Mensal fazer os devidos acertos, e pedir o calculo
novamente, através do botao calcular folha que se encontra no lado direito da tela. Ira realizar somente o
célculo do funcionério que se encontra na tela. Caso ainda verifique mais algum erro clique na opcéo
retornar situacéo folha/adiant. que se encontra a acima da tela, e solicite o calculo novamente.

Para maiores informagdes
consulte o:

@ Suporte Eletronico.

& www.jotec.com.br

www.youtube.com/jotecsistemaweb By (11) 2123-6060 / 6047
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