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CADASTRO DE VENDEDORES
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< Explicacdo: Cadastro de vendedores para que possa ser inserido em Notas Fiscais de venda, sendo vinculado
com os titulos emitidos, gerando suas comiss@es automaticamente. O vendedor pode ser vinculado ao cliente e
também ao pedido de venda. E possivel definir nesta tela metas, tanto em quantidade quanto em valor de
produtos vendidos nas Notas Fiscais emitidas.

» Para realizar essa operagdo acesse o modulo: Contas a Receber.
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» Em seguida acesse: Arquivo > Vendedores.
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» Serda aberta a tela abaixo. Para o cadastro de vendedores 0s Unicos campos obrigatorios sdo o codigo e 0 nome, 0
campo Cadigo sera preenchido automaticamente pelo sistema ao salvar, para um cadastro simples, basta informar
0 (1) Nome do vendedor e clicar no Disquete para salvar.

» Para um cadastro completo, preencha também os campos:
(2) Endereco completo;
(3) Fone/Fax, CPF, E-mail, Gerente (do vendedor), Regiéo (onde o vendedor atua);
(4) Comissdo (campo somente informativo), Senha (ndo utilizado), flag internet (permite o acesso do vendedor
ao e-commerce), Banco/Agéncia/Conta Corrente (do vendedor), Senha internet (senha de acesso ao e-
commerce). Campo Observacéo (livre para incluir observacoes).

» Cligue do Disquete para incluir.
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» Um pouco mais abaixo nesta mesma tela, ainda é possivel relacionar o vendedor a algum representante, visualizar
os valores acumulados do vendedor, e incluir metas para o vendedor.
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