TLATELS

Compras TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Suporte Eletrénico

INTEGRACAO DE REQUISICOES, COTACOES E PEDIDOS
COATPINPC

v Explicacdo: Por ser um sistema totalmente integrado, o usuario tem a op¢ao de utilizar o passo a passo do
processo de compras, ou seja: criar uma ou mais requisi¢des; vincular uma ou mais requisi¢des a uma cotacéo;
vincular uma ou mais cota¢des ao Pedido de Compras, que serd abastecido com todas as informacoes
necessarias.

» Para realizar essa operagdo acesse o modulo: Compras.
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» Em seguida cligue no botdo Q-Requisicéo.
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» Sera aberta a tela abaixo: (1) Os campos Sequéncias e Incluidor serdo preenchidos automaticamente ao salvar. O
campo Data sera preenchido com a data atual dando duplo clique ou barra de espaco no campo. (2) Caso utilize
controle de Centro de Custos informe a Conta de Rateio. Informe o produto, o subproduto, (caso utilize) e Prazo
para produto requisitado. (3) Informe a quantidade requisitada. (4) No campo Status selecione Pendente. (Obs.:
Somente o usuario com permissao para aprovagdo podera selecionar o status Aprovado e informar a quantidade
Aprovada). (5) Este campo serd utilizado para inclusdo de observag@es. Clique do Disquete para incluir.
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» Em seguida cligue no botdo O-Cotacéo.
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» Serda aberta a tela abaixo: (1) O campo sequéncia sera preenchido automaticamente ao salvar. Informe os campos
Data e Validade (duplo clique ou barra de espago para sugerir data atual). (2) Informar o fornecedor, o contato
e 0 prazo de entrega. (3) Informar a Segunda moeda caso a cotacao seja realizada em segunda moeda. (4)
Informar a conta de rateio caso utilize. Usuério Incluidor e ultima cotagdo séo preenchidos pelo sistema. (5)
Nesta parte serdo incluidos os produtos a serem cotados, para isso, poderdo ser sugeridas as requisicoes
aprovadas. Marque a flag Aprovada para aprovar a cotacédo e clique no Disquete para incluir.
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» (1) Natela que sera aberta 0 campo Sequéncia sera preenchido ao salvar, informe o Fornecedor, o Contato, a
Data do Pedido, Previsdo de Entrega, Prazo M&ximo e o Status do pedido. Em seguida clique em (2) P-

Produtos.
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» Na tela em que séo inseridos os produtos, dé um duplo clique no campo Cotacéo para pesquisar, selecione a
cotacdo e clique no botdo S-Sugere. Depois disso basta voltar a tela anterior e finalizar o pedido de compra.
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