Suporte Eletronico

Para entrar na tela de lancamento:

LANCAMENTOS

» Abrir menu Atualizacao na tela principal.

» Clicar no item Lancamento.

» Aparecera a tela:

JTOTEL

TECNOLOGIA EM SOFTWARE
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» Nr. movimento : Informar neste campo o niimero do movimento.

» Data : Informar neste campo a data do movimento. Para sugerir data atual, duplo clique no

Ccampo ou pressionar uma vez a barra de €spacos.

» Receita : Selecionar esta op¢do para ser efetuado lancamento de receita.

» Despesa : Selecionar esta opcdo para ser efetuado lancamento de despesa.

» Conta de rateio : Informar neste campo a conta de rateio relacionado com este langamento.

Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no icone da lupa. Serad exibido sob este item a

descricdo da conta de rateio, a sigla e o item do modulo onde foi gerado o lancamento.
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» Conta contabil : Informar neste campo a conta contabil relacionada. Para efetuar pesquisa

clicar no icone da lupa.

» Duplicata : Informar neste campo o codigo da duplicata relacionada a este lancamento de

centro de custos. Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no icone da lupa.

» Cliffor : Informar neste campo o codigo do cliente ou fornecedor relacionado a este

lancamento de centro de custos. Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no icone da lupa.

» Nr. : Informar neste campo o numero do movimento para este lancamento de centro de

custos.
» Dados de lancamento

» bancario : Conta: Informar o nimero da conta bancaria relacionada a este lancamento de
centro de custos. Quando baixa efetuada pelo item lancamento do moédulo bancos sera

informada o numero da conta corrente informada.

» Ordem: Informar a seqiiéncia do lancamento efetuado. Quando baixa efetuada pelo item

lancamento do médulo bancos sera informado o niimero da seqiiéncia do langamento.

» Extensao: Informar a extensdao do lancamento efetuado, ou seja, para uma mesma conta e
nimero de ordem pode ser informado varios lancamentos, entdo a primeira duplicata
langada seria 1 a segunda 2. Quando baixa efetuada pelo item lancamento do médulo bancos

sera informado a extensdo dos itens informados no lancamento.

» Percentual : Informar neste campo o percentual do movimento que sera rateado para o

centro de custo informado.

» Valor : Informar neste campo o valor do saldo do movimento que sera rateado para o centro

de custo informado.

Este botdo somente estara habilitado caso a conta de rateio informada for manual. Clicar neste item
para efetuar o rateio de acordo com os parametros definidos no cadastro da conta informada. Sera

exibido a seguinte tela abaixo:
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Rateio

Somatéria dos rateios Saldo do rateio

Dados de centro de custos para rateio
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Valor : Serda informado neste campo automaticamente pelo sistema o valor total a ser

rateado.

Saldo do rateio : Serd informado neste campo automaticamente pelo sistema o saldo a ser

rateado.

Centro de custo : Informar neste campo o cddigo do centro de custo a ser considerado no
rateio. Somente sera considerado conta de rateio de dltimo grau. Para efetuar pesquisa neste

campo, clicar no icone da lupa.

Valor rateado : Informar neste campo o valor a ser rateado para o centro de custo

informado.

% : Este campo ficard desabilitado, informando somente o percentual de rateio para os

centro de custos sugeridos definidos através da conta de rateio de acordo com o cadastro.

Conta contabil : Informar neste campo a conta contabil relacionada com o centro de custo

para rateio.

Lista de contas de rateio: Para selecionar uma conta de rateio, selecionar com o mouse e

para excluir selecionar e pressionar a teclas <Delete>.

No final deste item sera encontrado um link chamado Topo, que servira para retornar ao inicio da

tela.
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- Links localizados no topo da tela :

Ao clicar no link Exclusao de movimentacao, serd exibida a tela abaixo para definicdo dos

parametros:
@ Ok ¢ Volta
Data do movimento Numera do movimento
Inicial Inicial
| =il |
Final Final
| aunzizess |:i] | ssvesmsnses |

Data da movimenta¢do : Informar neste campo a data da movimentacdo inicial e final a ser
considerado na exclusdo. Caso desejar considerar todas as movimentacoes disponiveis, deixar o

campo inicial em branco e o final preenchido com a data padrdo, conforme informado pelo sistema.

Niimero do movimento : Informar neste campo o nimero da movimentagdo inicial e final a ser
considerado na exclusdo. Caso desejar considerar todas as movimentacoes disponiveis, deixar o
campo inicial em branco e o final preenchido com nimeros 9, conforme o padrao informado pelo

sistema.

Ao clicar no icone OK, sera efetuado a exclusdao dos movimentos de acordo com os parametros

definidos.

Ao clicar no icone Relatério, sera aberto a seguinte tela :
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Ao clicar no icone de Impressao sera aberto a seguinte tela:

Numero do movimentacao : Informar neste campo o nimero da movimentacao inicial e final a ser
considerado na emissao do relatorio. Caso desejar considerar todos os nimeros disponiveis, deixar
o campo inicial em branco e o final preenchido com niimeros 9, conforme o padrao informado pelo

sistema.

Data da movimentac¢do : Informar neste campo a data da movimentacdo inicial e final a ser
considerado na exclusdo. Caso desejar considerar todas as movimentacoes disponiveis, deixar o

campo inicial em branco e o final preenchido com a data padrdo, conforme informado pelo sistema.

Conta de rateio : Informar neste campo a conta de rateio inicial e final a ser considerado na
emissdo do relatdrio. caso desejar considerar todas as contas de rateio, deixar o campo inicial em

branco e o final preenchido com letras Z, conforme o padrao informado pelo sistema.

Logo depois, uma tela serd exibida com a configuracdo de impressdo padrao definida através do
cadastro de usuarios, localizado na tela de acesso ao sistema. Independente do padrao definido, sera
possivel escolher o tipo de impressao e impressora desejada a ser usada na emissao do relatério.
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