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Suporte Eletrénico

CADASTRO DE DEPARTAMENTOS
ATCAIDPOQO

<~ Explicacdo: Permite cadastrar os departamentos e subdividi-los em setores e se¢des, e relaciona-los ao cadastro dos bens.

> Para realizar este cadastro acesse o modulo: Ativo Fixo.
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» Em seguida acesse: Arquivo > Departamentos.
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> Serda aberta a tela abaixo. Nesta tela informe o (1) Departamento / Setor (Subdivisdo do Departamento) e
Secao (Subdivisdo do Setor), informe a (2) Descri¢cdo do Depto/Setor/Se¢éo, informe a (3) Conta de rateio,
caso utilize. Clique no icone do “Disquete ” para salvar.
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» Em seguida acesse: Arquivo > Bens para relacionar o “Departamento” ao cadastro do bem.

Para maiores informagdes
consulte o:
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