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- Arquivo / Enderecos de cobranca/entrega
Para entrar na tela do cadastro enderecos de cobranca/entrega:

- Abrir menu Arquive na tela principal.
- Clicar no item Enderecos de cobranca/entrega.

- Aparecera a tela:

Novo QPesquisa Inclui @Ajuda Relatério (5> Sair

Cliente ] ( | Sequencia [
Nome ]
cer( ) Enderego [

Nimero| | Complemento | ]

Bairo| ] Cidade | | Estado[ -
Fone ] Fax \—

CNP]( ] CCM. |

Inscrigio Estadual Contato [ |
Numero pagina guia [7] Quadrante \7
Regido[ Codigo de barras
Observagéo |
ATENCAO

0 endereco de seqiiéncia 1 corresponde ao local de cobranca, os demais séo
locais de entrega.

Cliente : Informar neste campo o cédigo do cliente. Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no
icone da lupa.

Seqiiéncia : Campo seqiiéncia sera sugerido pelo sistema. Atencdo para a seqiiéncia 1, que devera
sempre ser 0 endereco de cobranga. Caso estas informacodes ja estiverem cadastradas no item
cobrancga/entrega do cadastro de clientes estardo disponiveis neste cadastro para consulta ou
alteracdo a qualquer momento.

Nome : Informar neste campo a razdo social referente ao local de entrega/cobranca. A informacao
deste campo servira para a emissao de notas fiscais relacionadas com o EDI e para localizar o
endereco de entrega/cobranca a partir da razdo social no modulo "Faturamento". Para efetuar
pesquisa neste campo, clicar no icone da lupa.

CEP : Cadastrar o CEP do endereco de cobranga/entrega do cliente, se o campo endereco estiver
em branco serd sugerido o nome da Rua/Av. Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no icone da
lupa.

Endereco : Cadastrar o endereco de cobranca/entrega do cliente, o endereco sera sugerido através
do preenchimento do campo CEP, somente informar o complemento do endereco Ex.: niimero,

andar, sala, etc. Para efetuar pesquisa neste campo, clicar no icone da lupa.
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Bairro : Cadastrar o bairro referente ao endereco de cobranca/entrega do cliente. Este campo sera
sugerido através do preenchimento do campo CEP, mas podera ser alterado a qualquer momento.

Cidade : Cadastrar a cidade referente ao endereco de cobranca/entrega do cliente.

Estado : Neste campo clicar na seta para selecionar o estado referente ao endereco de
cobrancga/entrega do cliente. No caso de clientes do exterior selecionar a sigla EX.

Fone : Cadastrar o nimero do telefone do local de cobranca/entrega do cliente.
Fax : Cadastrar o numero do fax do local de cobrancga/entrega do cliente.

C.G.C : Cadastrar o C.G.C/ CNPJ do local de cobrancga/entrega do cliente. Para clientes do exterior
com sigla estado EX preencher este campo com zeros, ou deixar em branco. Neste campo sera
necessario digitar o C.G.C / CNPJ com o padrdo correto, pois o sistema ndo preenchera
automaticamente com a mascara, ou seja, com o0s pontos, barras e tragos, e ndo realizara a
consisténcia do mesmo.

C.N.P.J : Cadastrar o CNPJ / C.G.C do local de cobrancga/entrega do cliente. Para clientes do
exterior com sigla estado EX preencher este campo com zeros ou deixar em branco. Neste campo
sera necessario digitar o CNPJ / C.G.C com o padrao correto, pois o sistema ndo preenchera
automaticamente com a mascara, ou seja, com 0s pontos, barras e tragos, e nao realizara a
consisténcia do mesmo.

C.C.M : Neste campo informar o cadastro de contribuintes municipais do local de cobranca/entrega
do cliente, fornecido pela prefeitura quando cliente prestador de servicos. Para clientes do exterior
com sigla estado EX , preencher com zeros ou deixar em branco.

Inscricao Estadual : Informar o nimero de inscricdo estadual do local de cobranga/entrega do
cliente. Para clientes do exterior com sigla estado EX informar neste campo ISENTO, preencher
com zeros ou deixar em branco.

Contato : Nome da pessoa responsavel no local de cobranca/entrega do cliente.

Numero pagina guia : Informar o nimero da pagina do guia onde através do quadrante informado
possa ser localizado o endereco de cobranga/entrega do cliente.

Quadrante : Neste campo pode ser informado o quadrante referente a localizacao do endereco de
cobranca/entrega do cliente em um guia de ruas padrao que a empresa use. Ex.: (Linha L, coluna J).

Regido : Informar neste campo a regido referene ao local de cobranga/entrega do cliente.

Cad. barras : Informar neste campo o cddigo EAN (cédigo de barras). Este codigo € a
identificacdo do endereco cobranga/entrega de seu cliente na transmissdo de pedidos/nf via internet
ou outro meio de comunicagao. Esta informacao sera utilizada no EDI.

Observacao : Campo livre para digitacao de qualquer observacgao referente ao endereco de
cobranca/entrega do cliente.
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Apo6s clicar no icone do relatorio sera exibido a seguinte tela para informar os parametros
desejados :

[f;p Emite <@ Volta

Tipo de relatorio Cliente Sequéncia
* Analitico Inicial | ] Inicial [ ]
Sinbetien Final (999999 ] Final (999 |

Linhas por pagina (055 ]

Tipo de relatério : Selecionar neste item o tipo de relatério que deseja. Escolha "Analitico” para
um relatério mais detalhado e "Sintético", para um relatério mais simplificado.

Cliente : Informar o cédigo Inicial e Final a ser considerado na impressao do relatério. Para
imprimir todos os clientes disponiveis, deixar o campo inicial em branco e o final preenchido com
nimeros 9 conforme o padrdo informado pelo sistema.

Seqiiéncia : Informar o cédigo da seqiiéncia Inicial e Final desejado na impressao do relatério.
Para considerar toda a seqiiéncia na impressao do relatorio, deixar o campo inicial em branco e o
final preenchido com ntimeros 9 conforme o padrao informado pelo sistema.

Linhas por pagina : Informar neste campo a quantidade de linhas por pagina que sera considerado
na emissao do relatério. Este campo tera o valor de "055" linhas pré-definido pelo sistema.

Ao clicar no icone de impressao sera aberto a seguinte tela:

S+l

Via de impressao Selecione a impressora desejada:

* Local Servidor (Cups) [ZI

Configuracoes de impressao
®) visualizacdo (o browser assume o controle da impressao)
grafica normal - PDF com Logotipo Baixa arquivo texto
caractere normal (para impressoras matriciais e laser)

caractere reduzido (apenas para impressoras matriciais)
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Esta tela sera exibida com a configuracao de impressao padrao definida através do cadastro de
usudrios, localizado na tela de acesso ao sistema. Independente do padrao definido, sera possivel
escolher o tipo de impressdo e impressora desejada a ser usada na emissao do relatério.

Tipo de impressao : Visualizacdo (o browser assume o controle da impressao): Selecionada esta
opcdo o relatorio serd impresso na tela. Para imprimir devera ser utilizado os recursos do browser.

Grafica normal (apenas para impressoras nao matriciais): Selecionada esta opcdo o relatorio
serd enviado diretamente para a impressora escolhida, sem visualizacdo prévia no formato grafico e
préximo ao tamanho do caracter normal.

Grafica reduzida (apenas para impressoras nao matriciais): Selecionada esta op¢do o relatério
serd enviado diretamente para a impressora escolhida, sem visualizacdo prévia no formato grafico e
préximo ao tamanho do caracter reduzido.

Caracter normal (para impressoras matriciais e laser): Selecionada esta op¢ao o relatdrio sera
enviado diretamente para a impressora, sem visualizagdo prévia no formato caracter e com tamanho
padrao utilizando a impressdo padrdao da impressora matricial.

Caracter reduzida (apenas para impressoras matriciais): Selecionada esta opcdo o relatério sera
enviado diretamente para a impressora, sem visualizagdo prévia no formato caracter e com tamanho
reduzido utilizando a impressao padrdao da impressora matricial.

Selecione a impressora desejada: Este campo sera sempre exibido com a impressora padrao pré-
definida no cadastro de usudrios, localizada na tela de acesso ao sistema. Sera possivel a selecao de
outras impressoras cadastradas através deste campo.

Apos selecionar o tipo e impressora desejada, ou simplesmente confirmar a impressao com o padrao
pré-definido no cadastro de usudrios o relatério sera visualizado ou enviado para impressora de
acordo com a selecao escolhida.
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