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ABERTURA E FECHAMENTO DO CAIXA

Antes de iniciar suas vendas pelo PDV ( ponto de venda ) vocé deve realizar a abertura do caixa.
Com esta rotina vocé informa para o sistema o operador/usuario que utilizara o caixa e o valor em
dinheiro que o caixa vai iniciar seus trabalhos.

Este manual sera apresentado em duas partes, a primeira sera as disposicdes gerais da tela e depois
as rotinas de operacdo de abertura e fechamento do caixa.

Acesso e apresentacao geral.
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-

Acesso Rapido

| ©| Custos
Faturamento Servicos CRM - SAC Telemarketing
] | Consulta de orgamento analitico
Orgamento
J
I

Estoque
Produtos
Movimentacao de estoque
Faturamento
Condigao faturamento
Cliente
Produgéo
Produtos
Ordem de fabricagao
Ordem de fabricagao

“ = e
J
Compras ELPR Producédo Gerenc. de
| projetos
Orgcamentos e Contas a Pagar Contas a Receber Bancos
Custos )
Fluxo de Caixa |fl Centro de Custo [Er——
)
Importador Auditor Filiais Estatisticas &
) Graficos
Fiscal Contabilidade Diario Auxiliar Ativo Fixo
)
- o e Melhorias
Folha de Painel do Venda estratégica |l Suporte Eletrénico
Pagamento Contador | | Ultima Mensagem

CRM | SAC | Bl | B2B | B2C | GESTOR | SIGE | ERP | PCP | MRP

Gera apontamento
Aprovacgio de OF

@ E-Commerce e Forga
de Vi

2 Administracdo

Cursos

Parceiros

#™\ Seja Livre

0O0000000000000000000000000000000

Em seguida menu Arquivo, opcao Abertura/fechamento.

AL @
Sistemas ST Atualizagio  Consulta Relatério PONTO DE VENDA
Faturamento @]

Caixa

Abertura/fechamento

ococoooco000000000000000000000000

((?’ Suporte eletrénico

@ Melhorando sua empresa

@ www. jotec.com.br
Yo www.youtube.com/jotecsistemaweb 5 (11) 2123-6060 1 6047

201504



JTOTEL

Suporte Eletronico TECNOLOGIA EM SOFTWARE

Sera apresentada a seguinte tela :
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Operador caixa: Selecione o Operador do caixa, este operador deve ser um usuario cadastrado no
sistema com permissao as rotinas de venda do modulo PDV.

Situacao : Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema em duas situacdes, primeira ao
realizar a abertura do caixa essa situacao fica como situacao Aberto, ao realizar a rotina de
fechamento do caixa este campo ficara com a situacao Fechado.

Sequencia : este campo é preenchido automaticamente pelo sistema ao realizar a abertura do caixa,
ele é sequencial e é preenchido a cada abertura

Fabricante : Selecione a impressora que é utilizado no caixa.

Modelo : Este campo é preenchido automaticamente de acordo com a impressora informada

Série : Este campo é preenchido automaticamente de acordo com a impressora informada

Abertura

Supervisor: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema,e é o usuario que esta
realizando a abertura do caixa.

Data : Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a data atual que esta sendo
aberto o caixa

Hordrio : Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o horario atual que esta
sendo aberto o caixa

Valor : informe o valor inical do caixa.
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Fechamento

Supervisor: Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema,e é o usuario que esta
realizando o fechamento do caixa.

Data : Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com a data atual que esta sendo
realado o fechamento do caixa

Horario : Este campo é preenchido automaticamente pelo sistema com o horario atual que esta
sendo realizado o fechamento caixa

Valor : este campo informa o valor de fechamento do caixa de acordo com as vendas realizadas.

Observacoes: Campo livre para escrita de observacoes referente a este caixa

Abertura do caixa:

1 — Informe o Operador

2 — Informe o campo Fabricante com a impressora cadastrada no sistema, para pesquisar as
impressoras cadastradas de um duplo-clique no campo Fabricante.

3 — Informe o campo Valor com o valor inicial em caixa.

4 — Clique no icone “Disquete” (Aberutra).

Fechamento do caixa

1 — Clique o link “Ultimo “ presente no topo da pagina para que seja apresentado o ultima caixa
aberto.
2 — Clique no icone “Disquete” (Fechamento).
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